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Gobierno Autonomo Descentralizado
de la Provincia de Cotopaxi

MEMORANDO N° 2016-102-GADPC-SG

Latacunga, 2 de mayo de 2016

PARA: Abg. Silvia Bravo, Viceprefecta
Dra. Amparito Verdezoto, Procuradora Sindica
Eco. Carlos Parrefio, Director Financiero
Ing. Andrés Arcos, Jefe de Servicios Tecnologicos e |.
Ledo. Milton Alencastro, Director de Desarrollo Humano
Ing. Margoth Proario, Directora Administrativa
Mgst. Edgar Aimacana, Director de Planificacion y Ordenamiento T.
Ing. Vanesa lza, Directora de Fomento Productivo
Ing. Vladimir Ortiz, Director de Ambiente
Ing. René Morales, Director de Obras Publicas
Arq. Jhon Torres, Director de Fiscalizacion
Ing. Angel Andrade, Director de Compras Publicas
Ing. Juan Estada, Director de Riego y Drenaje
Mgst. Maritza Salazar, Responsable de la Unidad de Comunicacion
Myr. S.P. Eduardo Troya, Director de Talento Humano
Abg. Oswaldo Quishpe, Director de la Zona Subtropical
ASUNTO: Entrega de Resolucién Administrativa

Para conocimiento y tramites pertinentes, me permito adjuntar copia de la Resolucién
Administrativa “Codificacion de la Resolucion que Norma el Manejo y
Administracion del Fondo de Caja Chica del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Cotopaxi”, misma que fue conocido y aprobada por

el Pleno del Consejo Provincial en sesion ordinaria del 29 de abril de 2016.

Muy atentamente

Abg. Patricio Jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL

Mélida Guaman
Patricio Jacho

Elaborade por:
Revisado por:
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EL CONSE]JO PROVINCIAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA
DE COTOPAXI

CONSIDERANDO

Que  articulo 286 de la Constitucién de la Republica, establece que las finanzas publicas, en
todos los niveles de gobierno, se conducirin de forma sostenible, responsable y
transparente y procuraran la estabilidad econémica:

Que el Codigo Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas, publicado en el Registro
Oficial Suplemento 306 de 22 de octubre del 2010, en el articulo 165, permite a los
organismos y entidades del sector piblico establecer fondos de reposicion para la
atencion de pagos urgentes, de acuerdo a las normas técnicas que para el efecto dicte
el ente rector de las finanzas ptiblicas;

Que el articulo 9 y el literal a), numeral 1) del articulo 77 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado disponen como responsabilidad de la maxima
autoridad de cada organismo del sector piblico, el establecimiento de politicas,
métodos y procedimientos de control interno para salvaguardar sus recursos;

Que el Ministerio de Finanzas mediante Acuerdo No. 086, de 09 de octubre de 2012, seiiala
que “las instituciones y organismos del sector ptiblico, contemplados en el articulo
225 de la Constitucién de la Republica, estableceran y utilizaran los fondos de caja
chica de acuerdo a sus necesidades de gestién. Las entidades elaboraran sus propios
instructivos, en los cuales se estableceran los requisitos y reglamentacién interna
para su correcta aplicacién, pero dichos instructivos no podran rebasar en forma
alguna los limites de los montos méximos para su apertura”;

Que el articulo 43 del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD) sefiala que “El consejo provincial es el érgano de
legislacién y fiscalizacién del gobierno auténomo descentralizado provincial”;

Que el articulo 323 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién (COOTAD) senala que el 6rgano normativo del respectivo gobierno
auténomo descentralizado podra expedir ademds, acuerdos y resoluciones sobre
temas que tengan caricter especial o especifico, los que seran aprobados por el
6rgano legislativo del gobierno auténomo, por simple mayoria, en un solo debate;

Que mediante oficio GADPC-DF-2015-015, la Direccién Financiera presenté un proyecto
de creacion del fondo de caja chica de la Institucion, a fin que sea revisado, analizado y
debatido;

Que el Consejo Provincial en la sesién extraordinaria del 15 de abril de 2015, aprobé en un
solo debate el proyecto de resolucion mediante la cual se regula el manejo y
administracién del fondo de caja chica del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial de Cotopaxi;

Que el Ministerio de Finanzas mediante Acuerdo Nro. 0133, sustituye el numeral 4,10 del
Acuerdo Nro. 447, que contiene la Normativa de Sistema de Administracién
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Financiera del Sector Publico, la misma que se encuentra publicada en el Registro
Oficial No. 518, del martes 9 de junio de 2015, mediante la cual se actualiza la
normativa respecto al fondo de caja chica;

Que  envirtud de la actualizacién expedida por el Ministerio de Finanzas, mencionada en el
considerando anterior, fue necesario reformar la Resolucién que regula el Manejo y
Administracién del Fondo de Caja Chica del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial de Cotopaxi, aprobada por el pleno del Consejo Provincial, en sesién
extraordinaria de 15 de abril de 2015; y,

Que el Consejo Provincial en la sesién ordinaria del 26 de junio de 2015, aprobé en un solo
debate el proyecto de reforma a la resolucién mediante la cual se regula el manejo y
administracién del fondo de caja chica del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial de Cotopaxi;

En uso de las atribuciones que le confiere el articulo 47, literales a) y c) del COOTAD expide la
siguiente:

CODIFICACION DE LA RESOLUCION QUE NORMA EL MANEJO Y ADMINISTRACION DEL
FONDO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL
DE COTOPAXI

Art. 1.- Ambito.- La presente resolucién para el manejo y administracién de fondo de caja
chica regira para el Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Cotopaxi.

Art. 2.- Objetivo del fondo fijo.- El fondo fijo de caja chica se empleara para pagar
obligaciones no previsibles, urgentes y de valor reducido de la institucién o para proyectos y
programas.

Art. 3.- Apertura.- La apertura del fondo de caja chica se iniciara con la solicitud de la unidad
requirente dirigida al Ejecutivo Provincial, quien aprobara previa disponibilidad econémica
de la Direccién Financiera.

Art. 4.- Limite.- Se establecen los siguientes limites en el monto de creacion del fondo de caja
chica:

- Para la Direccion Administrativa y Direccion Zona Subtropical, trescientos délares (USD
300.00), cada una.

El limite de desembolso en cada compra es noventa y cinco dolares (USD 95.00, incluido IVA),
siempre y cuando no superen los techos antes establecidos.

Art. 5.- Excepcion de ingreso a almacén.- Las compras que se realicen a través de caja
chica, dadas sus condiciones de urgentes, no previsibles y de valor reducido, no requeriran la
gestién normal de ingreso y egreso de Almacén.

Art 6.- Destino.- Con el fondo de caja chica se podrd efectuar pagos de bienes y servicios que
tienen el cardcter de imprevisibles y/o urgentes, como:

- Mantenimientos menores (vehiculos, maquinarias, oficinas);
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- Adquisicién oportuna de partes;
- Piezas;

- Filtros;

- Repuestos;

- Combustible;

- Pagos registrales y notariales;

- Fotocopias; y,

- Envio de correspondencia.

Art. 7.- Responsable del manejo del fondo fijo de caja chica.- Son responsables,
administrativa, civil y penalmente el titular de cada unidad administrativa a la que se asigne
el fondo. La designaci6n del funcionario para la custodia y manejo del fondo de caja chica, la
realizard la méaxima autoridad del drea solicitante y ser4 el encargado de la administracién
del fondo fijo de caja chica y responsable de los desembolsos que deban efectuarse para
atender las necesidades.

El custodio designado en cada drea mantendra en su poder el fondo en dinero en efectivo con
el objeto de atender en forma oportuna e inmediata cualquier solicitud de adquisicién y pago
solicitado por las autoridades y funcionarios que se encuentran en la unidad asignada.

Art. 8.- Prohibicién.- No podrd utilizarse el fondo de caja chica en los siguientes casos:

- Pago de bienes y servicios en beneficio personal;

- Servicios bdsicos;

- Subsistencias;

- Alimentacion;

- Sueldos;

- Horas extras;

- Préstamos;

- Donaciones;

- Multas;

- Agasajos;

- Suscripcidn a revistas y periddicos;

- Arreglos florales;

- Compra de activos fijos;

- Decoraciones de oficinas (no incluye mantenimientos menores ni adquisicion de simbolos
patrios);

- Movilizacién relacionada con asuntos particulares; y,

- Gastos que no tienen el cardcter de imprevisibles o urgentes y de menor cuantia.

Art. 9.- Facturas, comprobantes y recibos.- El custodio del fondo, esta en la obligacién de
requerir y adjuntar facturas, comprobantes y/o recibos resultados del gasto, que constituyen
documentos de respaldo. En todos los casos se observara lo establecido en las disposiciones
legales en materia tributaria.

Art. 10.- De la reposicion.- La reposicién del fondo se efectuara cuando este se haya
consumido al menos el sesenta por ciento (60%) del monto establecido o por lo menos una
vez al mes, presentando el formulario Resumen de Caja Chica, con las respectivas facturas y
comprobantes originales que sustenten los egresos efectuados.
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Art. 11.- Registro y respaldo.- Los comprobantes de venta y demas documentos autorizados
deben contener el registro tinico de contribuyentes del proveedor, o cuando no fuere posible
su nombre, nimero de cédula de ciudadania y ribrica.

Esta informacion se deberd ingresar al formulario, con el valor, concepto, fecha y firma de la
persona que autoriza el gasto y el responsable del manejo y custodio del fondo.

Art. 12.- Control.- La Direccién Financiera realizara los arqueos periddicos de los gastos.

Art.13.- Causa de liquidacion.- El fondo fijo de caja chica podra ser liquidado cuando se
compruebe su mal manejo.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Los custodios asignados de cada Unidad Administrativa son responsables
administrativa, civil y penalmente por el manejo de estos recursos.

Segunda.- Las compras que se realicen a través de caja chica, dadas sus condiciones de
urgentes, no previsibles y de valor reducido, no requerirdn la gestién normal de ingreso y egreso
de almacén o bodega.

DISPOSICION DEROGATORIA

Deréguense las disposiciones que sobre el fondo de caja chica, que sean contrarias a la
presente resolucion.

DISPOSICION FINAL

Esta codificacién entrard en vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su
publicacién en la Gaceta Oficial o web institucional.

Dada y aprobada en la sala de sesiones del Consejo Provincial de Cotopaxi, en la ciudad de
Latacunga, a los veintinueve dias del mes de abril de 2(/16.

Jorge G2 méan Coronel
PREFECT® PROVINCIAL DE COTOPAXI

Patricio Jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL DEL
GADP. DE COTOPAXI
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CERTIFICACION.-
Certifico que la Resolucién que antecede fue discutida y aprobada en un solo debate por el

pleno del Consejo Provincial de Cotopaxi, en sesién ordinaria de veintinueve de abril de
dos mil dieciséis

Patricio Jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL DEL
GADP. DE COTOPAXI

PREFECTURA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE
COTOPAXI.- Latacunga, 02 de mayo de 2016: las 11h30.- Vista la Resolucion aprobada en
un solo debate por el pleno del Consejo Provincial en sesién ordinaria de fecha 29 de abril
de 2016, remitida por la Secretaria y amparado en lo que dispone el Art. 323 del COOTAD.-
SANCIONO LA “CODIFICACION DE LA RESOLUCION QUE NORMA EL MANEJO Y
ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE COTOPAXI” por encontrarse la presente
normativa interna acorde con la Constitucion vy las leyes; y se dispone a la Direccion
Financiera y Coordinacién de Tecnologia de la informacién y comunicaciones de la Entidad,
su promulgacion y publicacién en la Gaceta oficial y pagina web de la Institucién, conforme
lo dispone el Art.324 ibidem .- Ejecutese.

Dado y firmado en el despacho de la Prefectura a lgs dos dias del mes de mayo de dos mil

dieciséis.
e /
{/ /,

J@rge n Coronel
PREFECT@ DE LA PROVINCIA DE COTOPAXI
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CERT\F\CAC\ON:

En mi calidad de Secretario General de Consejo del Gobierno Autoénomo Descentra\'\zado
de la provincia de Cotopaxi: CERTIFICO.- Que €en virtud de la Aprobac'\c’m, Sancion,
publicacion Y promulgacion de la ”CODIFlCAClON DE LA RESOLUClON QUE NORMA
EL MANE]JO Y ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO
AUT()NOMO DESCENTRAL\ZADO PROVINCIAL DE COTOPAXI" la Resolucion queé
antecede s€ encuentra vigente; norma que fuere sanc‘tonada por el Ejecutivo provincial, el
02 de mayo de dos mil dieciseis, promu\gada y pub\icada en la pagina Web Institucional Y
Gaceta Oficial de fecha mayo de 2016, segun consta en los documentos que reposan en el
archivo de |a Secretaria General de 2 Institucion.

Latacunga, 02 de mayo de 2016

Abg. patricio jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL DEL GADP
DE COTOPAXI
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